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Klientu personīgo mantu pieņemšanas, glabāšanas un izsniegšanas kārtība

1. Klientiem tiek nodrošināta personīgo mantu glabāšana. Mantu noliktava ar sastatņu plauktiem atrodas ēkas 3. stāvā un ir pieslēgta kopējai signalizācijai.
2. Mantu noliktavā klients var uzturēties tikai administratora klātbūtnē.
3. Mantu nodošana uzglabāšanai tiek reģistrēta žurnālā. Ierakstus veic administrators.
4. Vienas personas nododamo mantu kopējais izmērs nevar būt lielāks par 40 x 40 x 90 cm. Mantām jābūt iepakotām aizveramā somā, čemodānā vai aizsietā pakā.
5. Uzglabāšanā var nodot tikai  sausas, tīras personīgās drēbes, apavus, fotogrāfijas, higiēnas preces, sīkas elektropreces.
6. Klientam ir tiesības sastādīt nododamo mantu sarakstu, kopā ar administratoru pārbaudīt mantas pēc fakta un piestiprināt abpusēji parakstīto sarakstu mantu iepakojumam. Administrators veic atzīmi žurnālā par mantu saraksta esamību. Mainoties mantu saturam, tiek pārskatīts arī mantu uzskaites saraksts un izdarītas atzīmes par izmaiņām.
7. Administrators sagatavo un piestiprina pie iepakojuma informācijas lapu: klienta vārds, uzvārds, istabas Nr. un datums.
8. Pēc nepieciešamības klienta dokumenti tiek uzglabāti pie sociālā darbinieka seifā. Reģistrējot tos uzglabāšanas žurnālā.
9. Klients ir tiesīgs jebkurā laikā (darba laikā no 8-00 līdz 20-00) izņemt mantas no glabātuves un papildināt somu saturu.
10. Pēc klienta izrakstīšanās no patversmes mantas tiek uzglabātas 7 (septiņas) dienas. Atsevišķos gadījumos vienojoties par garāku termiņu.
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